Obec Krinice

Kiinice 176, 550 01 Broumov, IC: 00653608

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

Obec Kfinice
starostka Lic. Blanka Strnadova

vyhlasuje vybérové tizeni v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkil, na obsazeni funkéniho mista

administrativni pracovnik/pracovnice

Piedpokladany termin nastupu: 01.05.2026, ptipadné po dohod¢
Misto vykonu prace: obec Kfinice

Pracovni doba: 34 hod./tydné

Pracovni pomér: doba neurcita

Naplii prace:
e cvidence poSty a komplexni zajiStovani spisové sluzby a ptedarchivni péce
o dokumenty, sprava dokumentli v rdmci spisové sluzby,
evidence obyvatel,
agenda Czech Point, vypisy ze zékladnich registrt,
obsluha datové a e-mailové schranky,
vedeni Ufedni desky, webovych stranek a socidlnich siti obce,
ptiprava podkladi pro jednani zastupitelstva obce, zapisovatel pii vefejném jednani
zastupitelstva obce,
vedeni pokladny, sprava a vybér poplatkd,
prace na PC (Word, Excel),
zajiStovani kancelafského materidlu a ostatnich potieb tradu,
administrativni ¢innost spojend s chodem obce.

Platové podminky a zarazeni:

platové podminky se fidi dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace a nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave
a nafizenim vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spraveé ve znéni
pozdéjSich predpist, platova tiida 8.

Pozadavky:
e minimaln€ stiedoskolské vzdelani zakon¢ené maturitni zkouskou,



e znalost ¢eského jazyka slovem i pismem,

e orientace v platnych pravnich ptfedpisech souvisejicich s vedenim agendy obce a
uradu vyhodou (zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad)

e dobra uzivatelska znalost prace s pocitacem (MS Office a internet),

e dobré komunikacéni a organiza¢ni schopnosti,

e odpovédnost, samostatnost, daslednost pii dodrzovani zdkond, ochota dalSiho
sebevzdélavani

Prihlaska:

Ptihlasky lze dorucit nejpozdeji do 22.04.2026 osobné nebo postou na adresu: Obec Kiinice,
Kiinice 176, 550 01 Kfinice. Na obalku uvedte ,,Vybérové rizeni — Administrativni
pracovnik/pracovnice obec Kiinice*

Nalezitosti prihlasky:
e jméno, piijmeni a titul uchazece,
datum a misto narozeni uchazece,
statni ptislusnost uchazece,
misto trvalého pobytu uchazece, popt. korespondenéni adresu,
¢islo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcCana,
telefonni a e-mailovy kontakt,
e datum a podpis zdjemce.

K prihlasce uchaze¢ pripoji:

e profesni zivotopis, ktery musi obsahovat udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech souvisejicich s vySe uvedenymi
administrativnimi ¢innostmi,

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice,

e oveétena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

e prohlaSeni o souhlasu s vyuZzitim osobnich udajii vyhradné pro potieby vyberového
fizeni v tomto znéni: ,,Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu prihlasky do
vybérového Fizeni davam ve smyslu narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 (GDPR), souhlas k jejich zpracovani a uchovani.

Vybrani uchazec¢i budou pozvani na osobni pohovor.

Bliz§i informace na telefonu C¢islo: 731411849 nebo 731411848, e-mail:
starosta@krinice.cz.

VyhlasSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
Nevyzéddané dokumenty s doklady budou po ukonceni vybérového fizeni neuspéSnym
uchazeclim vraceny.

V Kiinicich dne 08.04.2026

Bla n ka Digitalné

podepsal Blanka
Strnadova
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